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PRUEBA DE SELECCIÓN PARA LA COBERTURA, MEDIANTE CONCURSO-OPOSICIÓN DE 

DOS PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN EL AYUNTAMIENTO DE MORALZARZAL 

(OEP 2020/2021) 

 

TEST DE CONOCIMIENTOS 

 

 

Moralzarzal a 20 de julio de 2022 

 

 

1.- En virtud de lo establecido en la Constitución Española, ¿cuántos senadores se 
elegirán en las islas?  

a) Se elegirán 3 senadores por las islas mayores: Mallorca y Tenerife, y 1 en cada una de 
las siguientes: Gran Canaria, Ibiza-Formentera, Menorca, Fuerteventura, Gomera, 
Hierro, Lanzarote y La Palma. 

b)  Se elegirán 3 senadores por las Islas mayores: Gran Canaria y Mallorca, y 1 en cada 
una de las siguientes: Ibiza, Formentera, Menorca, Tenerife, Fuerteventura, Gomera, 
Hierro, Lanzarote y La Palma. 

c) Se elegirán 3 senadores por las Islas mayores: Gran Canaria, Mallorca y Tenerife, y 1 
en cada una de las siguientes: Ibiza, Formentera, Menorca, Fuerteventura, Gomera, 
Hierro, Lanzarote y La Palma. 

2.-  ¿Qué norma reguló el Esquema Nacional de Interoperabilidad? 

a) Ley 11/2007, de 22 de junio. 

b) El Real Decreto 12/2015, de 9 de abril. 

c) El Real Decreto 4/2010, de 8 de enero. 

3.- Se exigirá título de Graduado en Educación Secundaria Obligatoria para pertenecer 
al Subgrupo: 

a) B2 

b) C1 

c) C2 
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4.- La clasificación del suelo se realiza a través del: 

a) Planeamiento general. 

b) Planeamiento parcial. 

c) Por Ley. 

5.-  Según el artículo 120 de la Constitución 

a) Las actuaciones judiciales serán públicas, con las excepciones que prevean las leyes de 
procedimiento. 

b)  Las actuaciones judiciales serán públicas, en todo caso. 

c)  Las actuaciones judiciales serán públicas, cuando el procedimiento sea 
predominantemente oral y sobre todo en materia criminal  

6.-  El límite marcado por la Constitución Española de 1978, para el ejercicio por parte de 
personas y comunidades de la libertad ideológica, religiosa y de culto en sus 
manifestaciones, 

a) Vendrá impuesto por los poderes públicos y mantendrá relaciones de cooperación 
con la Iglesia Católica y las demás confesiones oficiales del estado 

b) Viene marcado por el mantenimiento del orden público protegido por la Ley. 

c) Todas son falsas 

7.- ¿Cuál de estos principios se corresponde con la normativa vigente en materia de 
protección de datos?: 

a) Principio de “minimización de datos”, es decir, aplicar medidas técnicas y 
organizativas para garantizar que sean objeto de tratamiento los datos que 
únicamente sean precisos para cada uno de los fines específicos del tratamiento. 

b) Principio de proporcionalidad de los datos. 

c) Principio de prohibición del tratamiento de datos. 

8.-  En las disposiciones de creación de registros electrónicos no es necesario especificar: 

a) Los días declarados como inhábiles. 

b) El órgano o unidad responsable de su gestión. 

c) La caducidad del registro.  
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9.- En que artículo de la carta magna se establece que “Las Entidades Locales deberán 
presentar equilibrio presupuestario” 

a) artículo 135.2. 

b) artículo 135.3.  

c) las opciones a) y b) son falsas 

10.-  La sede electrónica del Ayuntamiento de Moralzarzal es:  

a) moralzarzal.es 

b) carpeta.moralzarzal.es 

c) transparencia.moralzarzal.es 

11.- Los contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros, se califican de: 

a) Contratos públicos. 

b) Contratos de servicio. 

c) Contratos privados de la Administración. 

12.- Los interesados sólo podrán solicitar el inicio de un procedimiento de 
responsabilidad patrimonial cuando, (señale la opción incorrecta): 

a) no haya prescrito su derecho a reclamar 

b) no haya pasado un año desde que se haya producido el hecho o el acto que motive 
la indemnización o se manifieste su efecto lesivo 

c) haya transcurrido un año desde la publicación en el «Boletín Oficial del Estado» o en 
el «Diario Oficial de la Unión Europea» de la sentencia que declare la inconstitucionalidad 
de la norma o su carácter contrario al Derecho de la Unión Europea 

13.- El gobierno de la comunidad de Madrid estará compuesto por: 

a) Un diputado por cada 40.000 habitantes o fracción superior a 20.000 

b) Un diputado por cada 50.000 habitantes o fracción superior a 25.000 

c) Ninguna de las respuestas es correcta. 
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14.- Conforme a lo previsto en el artículo 128 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, el ejercicio de la 
potestad reglamentaria corresponde: 

a)  al Gobierno de la Nación, a los órganos de Gobierno de las Comunidades 
Autónomas, de conformidad con lo establecido en sus respectivos Estatutos, y a las 
entidades locales según se haya establecido en los estatutos de autonomía.  

b)  al Gobierno de la Nación, a los órganos de Gobierno de las Comunidades 
Autónomas, de conformidad con lo establecido en sus respectivos Estatutos, y a los 
órganos de gobierno locales, de acuerdo con lo previsto en la Constitución, los Estatutos 
de Autonomía y la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local 

c)  al Gobierno de la Nación y al de las Comunidades Autónomas, de conformidad con 
lo establecido en sus respectivos Estatutos, y a los órganos de gobierno locales, de 
acuerdo con lo previsto en la Constitución, los Estatutos de Autonomía y la Ley 7/1985, 
de 2 de abril reguladora de las Bases del Régimen Local, así como a las entidades 
públicas de derecho privado dependientes de aquellas en el ámbito de sus respectivas 
competencias. 

15.- Según lo establecido en la Ley 39/2015, ¿qué plazo debe trascurrir desde la iniciación 
del procedimiento de declaración de lesividad para se produzca la caducidad de este?  

a) Cuatro años 

b) Seis meses 

c) Seis meses, siempre que hayan trascurrido cuatro años desde la declaración de 
lesividad. 

16.-  ¿Cuál es el plazo para legalizar actuaciones ejecutadas sin licencia en expediente de 
restauración de legalidad?: 

a) Dos meses. 

b) Cuatro años. 

c) Quince días. 
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17.-  El transcurso del plazo máximo legal para resolver un procedimiento y notificar la 
resolución se suspenderá, conforme establece el artículo 22.2. de la Ley 39/2015 de 1 de 
octubre, entre otros casos: 

a) Cuando deba requerirse a cualquier interesado para la subsanación de deficiencias o 
la aportación de documentos y otros elementos de juicio necesarios. 

b) Cuando los interesados promuevan la recusación en cualquier momento de la 
tramitación de un procedimiento desde que ésta se plantee hasta que sea resuelta por el 
superior jerárquico del recusado. 

c) Cuando una Administración Pública requiera a otra para que anule o revise un acto 
que entienda que es ilegal en el ámbito de sus competencias ante la jurisdicción 
contencioso-administrativa. 

18.-  El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno es un organismo público adscrito a: 

a) Al Consejo de ministros 

b) A la Secretaría de Estado de Función Pública 

c) Al Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas 

19.- La ley 39/2015 se aplica al sector público que comprende:  

a) Administración general del estado, comunidades autónomas, entidades locales y 
cualesquiera organismos públicos y entidades de derecho público vinculados o 
dependientes de las Administraciones Públicas. 

b) Comunidades autónomas, administración general del estado, entidades locales y el 
sector público institucional. 

c) Las entidades que integran la administración local, la administración general del 
estado, las administraciones de las comunidades autónomas y el resto de los organismos 
públicos. 

20.- Los órganos administrativos podrán dirigir la actividad de sus órganos jerárquicamente 
dependientes a través de: 

a) Instrucciones 

b) Órdenes de servicio 

c) a y b son correctas 
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21.- Según lo que se establece en el artículo 43 de la Ley 39/2015 “el acceso por el 
interesado o su representante debidamente identificado al contenido de la notificación” se 
denomina:  

a) comparecencia en la sede electrónica 

b) comparecencia por apoderamiento apud acta 

c) comparecencia espontanea 

22.-  La conferencia de presidentes formada por presidente del gobierno y los presidentes 
autonómicos se encuentra regulada en: 

a) La Ley 39/2015 1 octubre de procedimiento administrativo común 

b) LOFAGE (ley 6/97 14 abril) 

c) Ley 40/2015 1 octubre régimen jurídico administración pública 

23.- De acuerdo con el artículo 16.5 de la Ley 39/2015, si una norma determina la 
obligatoriedad de presentar documentos en un soporte especifico no susceptible de 
digitalización éste: 

a) Deberá ser aceptado por la oficina de asistencia en materia de registro. 

b) La oficina de asistencia en materia de registro receptora deberá incorporarlos al 
expediente administrativo electrónico copiándolo a otro formato si legible  

c) De acuerdo con lo previsto en el artículo 27 y demás normativa aplicable, la oficina en 
materia de registro aceptará la documentación presentada, la digitalizará en todos los 
casos y devolverá al interesado el original 

24.-  La delegación de competencias de un alcalde: 

a) Se realiza mediante acuerdo plenario. 

b) Contiene las condiciones específicas para su ejercicio.  

c) Se puede dar la delegación para cualquier tipo de materia. 
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25.- Según lo establecido en el artículo 17 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, sobre el archivo 
electrónico de documentos, ¿cuál de estas afirmaciones relativas a dicho archivo no es 
correcta? 

a) Será único y comprensivo de todos los documentos electrónicos que correspondan a 
procedimientos finalizados. 

b) Será único y comprensivo de todos los documentos electrónicos que correspondan a 
procedimientos en curso y finalizados. 

c) Será único y comprensivo de todos los documentos electrónicos que correspondan a 
todos los procedimientos iniciados, en curso y finalizados. 

26.-  El Pleno de la Asamblea de la Comunidad de Madrid (señala la alternativa incorrecta): 

a)  Es el órgano supremo de la Asamblea 

b)  Será convocado por la Presidencia, a iniciativa propia o a petición, al menos, de dos 
Grupos Parlamentarios o de la quinta parte de los Diputados. 

c)  Son correctas a) y b) 

27.-  Uno de los principios fundamentales en relación con el Régimen Local que recoge la 
Constitución Española es: 

a) La suficiencia de las Haciendas Locales 

b) La autonomía de la Corporaciones Locales en la gestión de sus intereses. 

c)  Todas las respuestas anteriores son correctas. 

28.-  Las competencias de las Entidades Locales (señale la alternativa incorrecta): 

a) Son propias o atribuidas por descentralización. 

b) Son atribuidas por delegación 

c) Son propias 

29.-  No es una atribución del alcalde: 

a) Ejercer la jefatura de la Policía Municipal 

b) Aprobar la oferta de empleo público 

c) Aprobación del reglamento orgánico y de las ordenanzas 
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30.- La reposición o renovación de instalaciones eléctricas o de aires acondicionados, 
están sujetos a: 

a) Licencia urbanística. 

b) Declaración responsable. 

c) No precisan título urbanístico. 

31.-  El tratamiento de residuos deberá prestarse en todo caso: 

a) En todos los municipios 

b) En los municipios con población a 20.000 habitantes 

c) Ninguna respuesta es correcta 

32.-  ¿Qué es el sistema Cl@ve? 

a) Sistema que permite el acceso electrónico de los ciudadanos a los servicios públicos 
únicamente pertenecientes al Ayuntamiento de Moralzarzal. 

b) Es una plataforma común para la identificación, autenticación y firma electrónica, 
orientada a unificar y simplificar el acceso electrónico de los ciudadanos a todos los 
servicios públicos. 

c) Es una firma válida que permite el acceso electrónico exclusivo a la Agencia Estatal 
de Administración Tributaria. 

33.- La licitación de los contratos administrativos, debe publicarse preceptivamente y 
como mínimo en: 

a) Plataforma de contratación del sector público. 

b) Perfil de contratante de cada Entidad. 

c) Boletín Oficial de la CAM 

34.-  Según la ley de procedimiento administrativo tendrá concepción de documento 
administrativo:  

a) Cualquier documento en el que se haga referencia a cualquier administración pública. 

b) Sólo aquellos que entran por registro de entrada. 

c) Los válidamente emitidos por cualquiera de las administraciones públicas. 
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35.- Las retribuciones complementarias de los funcionarios son:  

a) Las que retribuyen las características de los puestos de trabajo, la carrera profesional 
o el desempeño, rendimiento o resultados alcanzados por el funcionario. 

b) Las que retribuyen según la adscripción de su cuerpo o escala a un determinado 
Subgrupo o Grupo de clasificación profesional. 

c) Las que retribuyen contraprestaciones de cualquier servicio, participaciones o 
premios en multas impuestas por el funcionario. 

36.-  A efectos de cómputo de plazos en los registros electrónicos, ¿cómo se determinan 
los días inhábiles? 

a) Según lo dispuesto en el artículo 31 de la Ley 39/2015, el registro electrónico de 
cada Administración u Organismo se regirá a efectos de cómputo de plazos, por la 
fecha y hora oficial de la sede electrónica de acceso. 

b) Según lo dispuesto en el artículo 52.2 de la Ley 39/2015, el registro electrónico 
permitirá la presentación de documentos todos los días del año durante las 
veinticuatro horas. 

c) Según lo dispuesto en el artículo 24 de la Ley 39/2015, el registro electrónico 
siempre se computarán los plazos en días naturales.  

37.-  En relación con los documentos electrónicos administrativos, no es cierto que: 

a) Para ser considerados válidos, los documentos electrónicos administrativos deberán 
disponer de los datos de identificación que permitan su individualización, sin 
perjuicio de su posible incorporación a un expediente electrónico.  

b) Los documentos electrónicos emitidos por las Administraciones Públicas que se 
publiquen con carácter meramente informativo requieren firma electrónica para ser 
considerados documentos administrativos.  

c) Cualquier documento electrónico emitido por una Administración Pública requerirá 
que se identifique su origen, aunque no forme parte de un expediente 
administrativo.  

38.-  Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público regula el 
funcionamiento de las administraciones públicas: 

a) ad intra 

b) ad extra 

c) Solo regula la organización de los entes públicos. 
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39.-  El art. 3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, 
reproduce los principios básicos de actuación de la administración, acorde al mandato 
constitucional citado en el artículo: 

a) 103.3 

b) 103.1 

c) 103.2 

40.- ¿Cuál es el ámbito temporal del presupuesto?: 

a) El año natural. 

b) Un año. 

c) Depende de sus prórrogas. 

41.-  El acceso a la información pública, según la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de 
Transparencia acceso a la información pública y buen gobierno, podrá se limitado cuando 
suponga un perjuicio para:  

a) La política económica y monetaria.  

b) La protección del medio ambiente. 

c) Todas las anteriores.  

42.-  Los empleados públicos son: 

a) Quienes desempeñan funciones retribuidas en las Administraciones Públicas al 
servicio de los intereses comunes. 

b) Personal laboral contratado al servicio de los intereses generales, ya sea fijo, por 
tiempo indefinido o temporal.  

c) Quienes desempeñan funciones retribuidas por una empresa prestadora de un 
servicio público mediante contrato de prestación de servicios, al servicio de los 
intereses generales. 
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43.- Según dispone la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de Riesgos 
Laborales (señale la alternativa incorrecta): 

a) El empresario deberá proporcionar a sus trabajadores equipos de protección 
individual adecuados para el desempeño de sus funciones, cuando por la naturaleza 
de los trabajos realizados, sean necesarios. 

b) El empresario deberá velar por el uso efectivo de los equipos de protección 
individual, cuando por la naturaleza de los trabajos realizados, sean necesarios. 

c) El empresario podrá adoptar las medidas necesarias con el fin de que los equipos de 
trabajo sean adecuados para el trabajo que deba realizarse y convenientemente 
adaptados a tal efecto, de forma que garanticen la seguridad y la salud de los 
trabajadores al utilizarlos. 

44.- La potestad de planeamiento se atribuye a: 

a) Los Ayuntamientos. 

b) Los Ayuntamientos y Comunidades Autónomas. 

c) La Comunidad Autónoma. 

45.- Cuál es el plazo de exposición pública del presupuesto inicial: 

a) 15 días hábiles. 

b) 15 días naturales. 

c) 20 días hábiles. 

46.- ¿Qué órgano es competente para aprobar contrataciones cuyo valor estimado sea 
inferior al 10% de recursos ordinarios?: 

a) El alcalde. 

b) El alcalde cuando el valor estimado sea inferior al 10 por ciento de los recursos 
ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantía de seis millones de euros, 
incluidos los de carácter plurianual cuando su duración no sea superior a cuatro años. 

c) El alcalde cuando el valor estimado sea inferior al 10 por ciento de los recursos 
ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantía de seis millones de euros. 
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47.-  ¿Quién ostenta la competencia para elaborar el proyecto de presupuesto y su 
presentación a Pleno?: 

a) El interventor. 

b) El alcalde. 

c) La Junta de Gobierno. 

48.- ¿En qué plazo se realiza la liquidación del presupuesto?: 

a) Las entidades locales deberán confeccionar la liquidación de su presupuesto antes 
del día primero de marzo del ejercicio siguiente. 

b) A 31 de diciembre de cada año. 

c) Antes de finalizar el ejercicio siguiente al presupuesto que se liquida. 

49.-  La ejecución de un proyecto de edificación residencial, precisa de: 

a) Declaración responsable. 

b) Licencia urbanística. 

c) Ambas. 

50.- ¿Cuál es el plazo de exposición pública de las Ordenanzas Fiscales?: 

a) Treinta días hábiles. 

b) Treinta días naturales. 

c) Un mes. 

RESERVA 

51.- Son tributos locales los siguientes: 

a) tasas, contribuciones especiales e impuestos. 

b) tasas, contribuciones especiales e impuestos y demás ingresos de derecho público. 

c) Todos los ingresos y rentas, con excepción de los ingresos de derecho privado. 
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52.- ¿Cuántos Delegados de Prevención deben existir en una corporación de 101 
trabajadores?: 

a) Cuatro. 

b) Tres. 

c) No es necesario delegado de Prevención con ese número de trabajadores.  

53.- Se califican como contratos típicos administrativos, los siguientes: 

a) contratos de obras, concesión de obras, concesión de servicios, suministro y servicios. 

b) Todos los contratos celebrados por entes del sector público. 

c) Obras, servicios y suministros. 

54.- ¿Cuándo un contrato de suministros debe tramitarse por procedimiento armonizado, 
en administración local?: 

a) Cuando su valor estimado sea igual o superior a 215.000 euros. 

b) Cuando su valor estimado sea igual o superior a 140.000 euros. 

c) Los contratos de suministro no están incluidos en el régimen de contratación 
armonizada. 

55.- Según el artículo 11 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones públicas será obligatoria la firma de los 
interesados para (señale la opción incorrecta): 

a) Desistir de acciones. 

b) Cualquier actuación prevista en el procedimiento administrativo. 

c) Renunciar a derechos 

 


